Guatemala 29 de Diciembre del 2017
informe No. 004-2017

ticenciado

WMIAXIMHLIANOG ANTORNIO ARAUIO Y ARALIO
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad Guatemala

Licenciado Viceministro:

De la manera mads atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo Nimero
2652-2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 729-2017; correspondiente
al mes de Diciembre de 2017, para el cobro de mis honorarios presento factura de
Pequefio Contribuyente, Serie A, No. 000025.

Actividades realizadas:

1 Apoyar en el cumplimiento de los procedimientos para la adquisicion de bienes y
servicios, de conformidad con las diferentes modalidades establecidas en la Ley v
servicios, de Contrataciones del Estado Decreto 57-92 del Congreso de la Republica,
su Reglamento y sus Reformas.

2. Apovyar en el andlisis de las facturas de documentacion de soporte de expedientes
para liquidacién.

3. Apoyar en la verificacidon y el cumplimienfo de la programacion y ejecucién en
materia de contrataciones del Centro de Costo del Departamento de Apoyo a la
Creacion.

4. Apoyar en la colaboracion con la Seccién de Compras de la Direccidn General de las

Artes en el analisis de las compras que se realicen en coordinacion con el jefe de la
Seccidn de la Direccidn General de las Artes.

5. Apoyar todas las actividades requeridas por la Jefatura del Departamento de
Apovyo a la Creacion.

6. Otras actividades afines a su contrato.



Resultadgs Obienidos:

1. Se apoyd en la liquidacién de Sub grupo 18, /
2. Se apoyd en el seguimiento para liquidacion de proveedores, que han prestado el
servicio en actividades que el Departamento de Apoyo a la Creacién brinda. '
3. Se apoyo en la cotizacidn de distintas actividades concernientes al Departamento
de Apoyo zla Creacion:
* Boquitas para el Premio Carlos Mérida.
* Alimentacion para actividad Ruk’ux, en Solold
* Alimentacién para actividad Madre Tierra en Xalbal Quiché
* Boleto, Transporte y Alimentacidn para actividad CONNATURAL, San Martin
Jilotepeque.
* Servicio de Montaje, alimentacién, actividad ENTAMALARTE
* Alimentacion, Hospedaje y transporte para actividad HIP HOP
4, Se apoyo en la adjudicacién para la compra de Cémara Fotografica para el
Departamento de Apoyo a la Creacién.
5. Se Apoyo a la Seccion de Compras de ia Direccion General de las Artes, en la
cotizacion de los diversos centros de costos para la agilizacién del tréfico de
documentacidn en esa seccién.

Atentamente,

Vo. Bo. ‘ , y
L, Wiltredo Roderico Gonzalez Gaita..

Jefe de¥ Depto. Apoyoata Creacion
Direfcion General de las Artes
Ministerio de Cuitura y Deportes
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Informe No. 005-2017

Licenciado

MAXIMILIANG ANTONIO ARAUJO Y ARAUIO
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad Guatemala

Licenciado Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME
FINAL DE ACTIVIDADES, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo Nimero
2652-2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial NOmero 729-2017; correspondiente
del 04 de Septiembre al 31 de Diciembre de 2017.

Informe Final de Actividades realizadas:

1. Apoyar en el cumplfimiento de los procedimientos para la adquisicion de bienes ¥
servicios, de conformidad con las diferentes modalidades establecidas en la Ley y
servicios, de Contrataciones del Estado Decreto 57-92 de! Congreso de la Republica,
su Reglamento y sus Reformas.

2. Apoyar en el andlisis de las facturas de documentacion de soporte de expedientes
para liquidacion.

3. Apoyar en la verificacion y el cumplimiento de la programacién y ejecucién en
materia de contrataciones del Centro de Costo del Departamento de Apoyo a la
Creacion.

4, Apovyar en la colaboracion con la Seccidn de Compras de la Direccidn General de las

Artes en el analisis de las compras que se realicen en coordinacién con el jefe de la
Seccién de la Direccion General de las Artes.

5. Apoyar todas las actividades requeridas por la Jefatura del Departame
Apovyo a la Creacion.

6. Otras actividades afines a su contrato.

| 2 Gaitdn

Jefe del Depto. Apoyo a la Craacién
Direccién General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportec
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MAXIMHLIANG ANTONIO ARAUIC Y ARAUIO
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad Guatemala

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME
FINAL DE RESULTADOS, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo Nimero
2652-2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial NOmero 729-2017; correspondiente
del 04 de Septiembre all 31 de Diciembre de 2017.

Informe Final de Resultados Obtenidos:

1. Se apoyo en la conformacion de expedientes del sub grupo 18.

g

Se apoyd en la conformacion de compromisos y devengados del sub grupo 18.

3. Se apoy6 en la cotizacién de distintas actividades concernientes al Departamento
de Apoyo ala Creacién:

ES

#
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EORE O X X ¥ ¥ ¥ OF B B

*

Arrendamiento de Bus para la actividad: POESIA VRS, DIFERENDUM
Cotizacién de Hospedaje 25 poetas: POESIA VRS, DIFERENDUM
Cotizacidon Mobiliario para la actividad: VIl Festiva de 1a Avenida de los
Arboles.

Diploma para: Premio Nacional de Literatura Miguel Angel Asturias
Plaguetas para festival ATREZO 2017

Medalla para: Premio Nacional de Literatura Miguel Angel Asturias
Boquitas para la Premiacién del Certamen Permanente 15 de Septiembre
Transporte Alimentacion y Hospedaje para actividad POESIA ES MI VISA
Plagueta para trayectoria al CUATETO CONTEMPORANEO

Servicio de sonido en el CENTRO CULTURAL UNIVERSITARIO

Boletos aéreos a diversos destinos

Boquitas para el Premio Carlos Mérida.

Alimentacion para actividad Ruk’ux, en Solola

Alimentacion para actividad Madre Tierra en Xalbal Quiché

Boleto, Transporie y Alimentacion para actividad CONNATURAL, San Martin
Jilotepeque.

Servicio de Montaje, alimentacion, actividad ENTAMALARTE
Alimentacion, Hospedaje y transporte para actividad HIP HOP



4, Se apoyd en el arrendamiento de equipo para oficina al  Departamento de
Apoyo a la Creacion.

5. Se apoy6 en la conformacidn de expedientes para dos eventos de compra de
suministros para el Departamento de Apoyo a la Creacién.

6. Se apoy6 en el seguimiento a la ruta critica de expedientes con inconvenientes
diversos.
* Travel Adventure
* Discoteca Magia
* Magna Terra
* Alquifiestas Jacky
* Delicias Orientales

7. Se apoy6 en la adjudicacidn para la compra de escritorios para el Departamento de
Apoyo la Creacion.

8. Se apoyd en la conclusion de proceso de contrato de arrendamiento de equipo de
oficina por tres meses,

S. Se apoyé en la liquidacion de Sub grupo 18
*Lesbia Vanesa Avila
*lgor de Gandarias
¥Luis Salinas
*Marvin Garcia

10.  Se apoyd en el seguimiento para liquidacion de proveedores, que han prestado el
servicio en actividades que el Departamento de Apoyo a la Creacion brinda.

11.  Se apoyd en la adjudicacién para la compra de Camara Fotogréfica para el
Departamento de Apoyo a la Creacién.

12. Se Apoyd a la Seccion de Compras de la Direccion General de las Artes, en la
cotizacion de los diversos centros de costos para la agilizacion del trafico de
documentacidn en esa seccidn.

Atentamente,

"..

Ada Odette Cruz Gartia de Castillo

lie Wl{r

Jefe o)
Vo. Bo. Diregeig
Minlstorio de

Merico Gonzgle Gailin
90 a fa Crageigy

Clera S-Arfes

ultura y Deportes
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